
ÜBYS’DEN İZİN FORMU HAZIRLAMA 

1- MENÜ KISMINA GİRİŞ YAPILACAK 

 

2- KİŞİSEL MEMUR İŞLEMLERİ SEÇİLECEK 

 

 

 

 

 

 



3- AÇILAN YENİ SEKMEDE İZİN-RAPOR BİLGİLERİ KISMINA GİRİLECEK 

 

4- İZİN FORMU OLUŞTURMA SEÇİLECEK 

 

 

 

 



5- ALINAN RAPORA BELGE OLUŞTURULACAK 

 

6- VEKALET VERİLECEK İSE VEKİL SEÇ TIKLANACAK 

 

 

 



7- ÖN İZLEME TIKLANIR 

 

 

8- EBYS’ye GÖNDER TIKLANIR

 

 

9- ÜBYS’den PARAFLANIR VE GÖNDERİLİR. 

 

 



 

 


